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Sa bestaller du eleviD06-kort i MittID06

eleviD06-kort bestalls av skolan i MittID06-portalen. Bestallningen gors i tva delar: forst skickar
lararen eller kortadministratdéren en kortinbjudan till eleven. Eleven behdver darefter godkénna
inbjudan innan lararen kan slutféra kortbestéallningen.

Elever behover inte visa eller skanna pass eller nationellt ID-kort for att fa ett eleviD06-kort. Vid
bestallningen identifierar sig eleven i stallet med BankID eller Freja elD+.

For dig som larare eller kortadministrator

1. Loggaini MittID06

G4 till eleviD06.se och valj Logga in, hogst upp till hoger. Logga in i MittID06 och kontrollera att
du foretrader eleviDO6.

2. Skapa en kortinbjudan

Paborja en bestallning av eleviD06-kort och fyll i elevens uppgifter.
Lagg in de uppgifter som efterfragas for kortet:

e FElevens for- och efternamn

e F[ddelsedata

e Mejladress

e Program

Kontrollera att uppgifterna ar korrekta innan du skickar kortinbjudan.
3. Skicka inbjudan till eleven

Nar kortinbjudan skickas far eleven ett mejl med information om att det finns en inbjudan att
hantera.

Nu behoéver eleven gora sin del innan du kan slutféra bestallningen.
Eleven ska klicka pa lanken i mejlet, logga in eller skapa sitt ID06-konto, identifiera sig och
godkanna kortinbjudan.

4. Invanta elevens godkannande
Du kan folja status for bestallningen i MittID06 under Bestalla eleviD06-kort.

Nar eleven har godkant inbjudan kan du som larare eller administrator ga vidare och slutfora
kortbestallningen. Detta gor du genom att klicka pa de tre prickarna till hoger om statustexten
"redo for varukorg”. Valj sedan giltighetstid for kortet beroende pa hur ldnge eleven behover kortet
samt valj vilken adress kortet ska levereras till.
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5. Slutfor kortbestallningen
Kontrollera bestallningen och slutfér ordern i MittIDO06.
Na&r bestallningen ar genomford gar kortet vidare for produktion. Eleven far ocksa tillgang till ett

digitalt bevis i vantan pa det fysiska kortet.

Kom ihag: Bestallningen kan inte slutféras forrén eleven har godkant kortinbjudan.

For dig som elev

Din skola bestéller ditt eleviD06-kort. Du behover sjalv gora nagra steg innan lararen kan slutfora
bestallningen.

1. Oppna inbjudan fran skolan
Nar din larare eller skoladministrator har paborjat bestallningen far du ett mejl med en inbjudan
till kortbestallningen.

Oppna mejlet och klicka pa lanken for att ga vidare till inbjudan.
2. Loggain eller skapa ett ID06-konto

Har du redan ett ID06-konto loggar du in.

Om du inte har ett konto behdver du forst skapa ett. Nar du skapar ett konto kommer du behoéva
bekrafta bade din e-postadress och ditt telefonnummer.

Nar du ar inloggad kan du se och hantera din kortinbjudan.

3. Identifiera dig
Innan du kan godkénna kortinbjudan far du identifiera dig med:

e BanklD, eller
o FrejaelD+.

4. Ladda upp foto, kontrollera uppgifterna och godkann inbjudan

Ladda upp ett foto pa dig sjalv med vit bakgrund, inga huvudbonader och 75% av ansiktet ska
tacka bilden.

Kontrollera att uppgifterna i kortinbjudan stammer och godkann sedan inbjudan.
Det ar viktigt att du gor detta sa snart som mgjligt. Din larare kan inte slutfora bestéllningen av

kortet forran du har godkéant inbjudan.

Nar du har godkant den kan skolan ga vidare och slutféra bestallningen.
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5. Anvand digitalt bevis i vantan pa kortet

Nar skolan har slutfort kortbestallningen far du tillgang till ett digitalt bevis i MittID06, i véntan pa
ditt fysiska kort. Det digitala beviset blir tillgangligt fran det startdatum som skolan har angett i
bestallningen.

Sa hittar du det:
e LoggainiMittID06 pa mobilen.
e P4 startsidan ser du ditt kort.
e Valj Digitalt bevis.
e Ditt digitala bevis visas som en QR-kod som du kan visa upp for ansvarig pa
arbetsplatsen.

6. Aktivera ditt fysiska kort

Nar du har fatt ditt fysiska eleviD06-kort behdéver du aktivera det innan det kan anvandas pa
arbetsplatsen. Det gor du genom att logga in i MittID06, aktivera kortet fran startvyn och ange de
tva sista siffrorna i ditt kortnummer.

Registrera skola

Min skola har behov av eleviID06-kort men skolan ar inte registrerad i eleviD.
1. Logga in som administrator pa din organisation

Finns inte er skola registrerad kan den som &ar administrator pa moderbolaget/huvudmannen
registrera en ny skola/program enligt nedan:

e SOk fram uppgifter med hjalp av organisationsnummer och kontrollera sa att uppgifterna
som hamtas stammer. Komplettera sedan med mer uppgifter sa som detaljer kring
fakturering. Du kan dven ladda upp en logotyp som sedan syns pa samtliga kort.

e Valjden roll som du féretrader
Ar du organisationens firmatecknare eller en administratér?

o Som firmatecknare kan du direkt godkdnna att foretaget registreras hos ID06 och du
far tillgang till alla funktioner.

o Som administrator kan du fylla i alla uppgifter om foretaget och sen bjuda in en
firmatecknare som godkanner registreringen.

e Organisationen ar registrerad i MittID06
Efter att du har godkant avtalen genom att markera checkboxen har du nu registrerat en
organisation. Nu kan du se organisationens startsida.
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2. Ansok om anslutning till eleviD06
Ndasta steg ar nu att koppla elevID till organisationen, detta gér du genom att:
Ga till Organisationsuppgifter / Organisationsdetaljer och Klicka “Till ans6kan”.

Fyll'i denna.
Vald tjsinst
~
D08 Kort
M Hem
Bestillz IDO6-kort
V] i
Hantera ID06-kert T
Andra
Organisstionsuppgifter ~ »
Organisationsdetaljer .
Ansik om elevIDO6-program
Ordrar
ey Har kan du ansika om att fa ett nytt elevIDO6-program kopplat till aktuell organisation.
Liis me:
Fektureringsuppgifter

Leveransuppgifter

Till ansdkan
Oreanisationsenheter

3. Ansokan skickad

Na&r ni ar klara kommer ni se denna bild.

Ansokan skickad

Ansdkan om elevIDO6-program &r nu klar och kammer skickas till dnskad

administrator ndr ansdkan &r hanterad av IDO6.

Ny ansokan Till startsida

Du far nu vanta pa svar fran ID06. Nar er ansdkan ar accepterad kommer ni fa ett
meddelande om detta och ID06 har da dven gett personen som ansokt
administratorrattigheter till programmet.

Nu kan du Bjud in larare och Elever samt bestall kort, se andra avsnitt i detta dokument.
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Lagg till andra larare pa program

Den larare som ar administrator for ett program kan lagga till andra som larare enligt nedan.
e Gatill "Hantera individer"
e  Tryck pa "Bjud in ny individ"
e Fylli For- och Efternamn
o Fodelsedatum
e E-postadress
e Valj program

Nu far personen ett mail om att denne blivit inbjuden och personen ska klicka pa lanken. Personen
kommer fa skapa konto eller logga in pa befintligt konto.

Nar personen godkant inbjudan sa far administratéren en notis i mittIDO6 samt ett mail
e Gadainunder "Hantera individer"
e S@ka fram personen du har bjudit in och trycka pa personens namn
e Tryck p& "Andra" vid behérigheter
e Bocka in 6nskade behorigheter personen ska ha och tryck "Spara"
e Nu har den nya personen behdorigheter

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia. 7(7)
Original och gdllande version aterfinns alltid i ledningssystemet.



